
Krankmeldung mit dem Schulmanager 
Online

u Melden Sie sich zunächst mit Ihren 
persönlichen Zugangsdaten im 
Schulmanager an. 

Wichtiger Hinweis: Krankmeldungen können 
nur mit dem Elternaccount durchgeführt 
werden! Ob Sie mit einem Schüler- oder 
Elternaccount eingeloggt sind, sehen Sie, 
wenn Sie rechts oben auf das Kopfsymbol 
klicken. Dort steht dann entweder 
"Angemeldet als Schüler" oder "Angemeldet 
als Elternteil".

u Über den Button „Zur Krankmeldung“ auf der 
Startseite des Schulmanagers können Sie im 
Modul „Krankmeldung“ Ihr Kind krankmelden. 
Die Krankmeldungen können Sie auch direkt 
über die entsprechende Kachel auf der 
Startseite vornehmen.
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u Der Name Ihres Kindes sollte sichtbar sein. Falls Sie 

mehrere Kinder an unserer Schule haben, wählen 
Sie bitte das entsprechende Kind aus, das Sie 
krankmelden wollen. 

u Darunter tragen Sie den Abwesenheitszeitraum, 
für den Sie Ihr Kind entschuldigen möchten, ein 
(standardmäßig ist hier der aktuelle Tag 
eingetragen!). Klicken Sie dann zum Abschluss auf 
„Krankmeldung einreichen“ (1).

u Wenn Sie Ihr Kind schon einmal über den 
Schulmanager-Online krankgemeldet haben, 
erscheint an dieser Stelle eine Übersicht über die 
vergangenen Krankmeldungen (2 und 3). Nutzen 
Sie bei Bedarf bitte die Entschuldigungsformulare 
des Stadtgymnasiums. Diese finden Sie auf der 
Schulhomepage bzw. auf der Startseite des 
Schulmanagers.
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u Im abschließenden Schritt wird Ihnen die 
erfolgreiche Übermittlung bestätigt. Bitte drucken 
Sie das „Entschuldigungsformular“ an dieser Stelle 
nicht aus. Verwenden Sie stattdessen weiterhin 
die Dokumente auf der Schulhomepage bzw. auf 
der Startseite des Schulmanagers.

u Wichtiger Hinweis: Eine schriftliche Entschuldigung 
ist nach wie vor erforderlich und beim nächsten 
Schulbesuch des Kindes mitzubringen!

u Sobald Ihr Kind von Ihnen krankgemeldet worden 
ist oder aus anderen Gründen dem Unterricht 
ferngeblieben ist, sehen Sie auf der Startseite des 
Schulmanagers die noch nicht entschuldigten 
Fehltage/-zeiten. Diese Hinweise auf die 
fehlenden „schriftlichen Entschuldigungen“ 
verschwinden, sobald die Klassenleitung oder in 
der Oberstufe der Tutor die schriftliche 
Entschuldigung bestätigt hat.


